EINLADUNG ZzUM ZERTIFIKATSLEHRGANG fir

AGRARBUROMANAGEMENT

Die Fuhrung eines landwirtschaftlichen Betriebes verlangt neben speziellem Fachwissen auch die Verwal-
tung und Bearbeitung einer Vielzahl von Dokumenten, einen routinierten Umgang mit dem PC, Basiswis-
sen in verschiedenen Rechtsbereichen und die laufende Kontrolle der Betriebsdaten. Der LFI-
Zertifikatslehrgang fir Agrar-Biromanagement stellt hierfir ein umfassendes Bildungsangebot dar und
vermittelt ein breites Basiswissen, mit dem die Biro- und Verwaltungsarbeit auf einem landwirtschaftli-
chen Betrieb erfolgreich und effizient erledigt werden kann. Die Ausbildung richtet sich an Bauerinnen und
Bauern, die auf ihrem Betrieb die Blrotatigkeit selbst durchflihren und sich in diesem Bereich hdher
qualifizieren wollen.

Der Lehrgang umfasst insgesamt 80 Unterrichtseinheiten, die in 5 Blocken zu je 2 Tagen stattfinden und folgende
Bereiche beinhaltet:

» Personlichkeitsbildung und Buroorganisation

» Schriftverkehr und EDV

» Wirtschafts-, Arbeits- und Sozialrecht

» Buchfiihrung am landwirtschaftlichen Betrieb

Kurskosten:

Termine 09/10 in Karnten Fur alle 5 Module (5 x 2 Tage) €150,- (Bildungsforderung)

(Kurs ist gefordert aus Mitteln der EU, des Bundes und
der Landerl!)
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